CERTIFICADO DE PRÁCTICAS LABORALES 
EN LA EMPRESA

Don . . . . . . . . . . . . . . . . (nombre del representante de la empresa o del Director de Recursos Humanos), actuando en nombre y representación de . . . . . . . . . . . . . . . . (nombre de la empresa), domiciliada en . . . . . . . . . . . . . . . . (localidad), . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (domicilio de la empresa) y con NIF . . . . . . . . . . . . . . . ., 

CERTIFICO

Que el Sr./Sra. Don/Doña . . . . . . . . . . . . . . . . (nombre de la persona que ha realizado las prácticas) con DNI . . . . . . . . . . . . . . . . y domicilio en . . . . . . . . . . . . . . . . (localidad), . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (dirección), ha realizado prácticas profesionales en la empresa anteriormente citada, en los ámbitos siguientes:

(Describir de forma detalladas las actividades, tareas y responsabilidades que le han sido encomendadas, así como las áreas de la empresa en que han sido desarrolladas. A modo de ejemplo se enumeran las siguientes:)

	Departamento
	Responsabilidades
	Tareas

	Administración
	Gestión de la 
documentación entrante
	Clasificación de documentos por categorías: facturas, comunicaciones, notificaciones, recibos, revistas, folletos, etc.

	Técnico
	Soporte al técnico de calidad
	Control de productos defectuosos, 
separación y tratamiento.

	Legal
	Gestión externa
	Presentación y recepción de documentos 
en distintos organismos: Hacienda, 
Ayuntamiento, Registros Públicos y notarías.


Dichas prácticas han sido desarrolladas con total satisfacción de la empresa, con un alto nivel de desempeño y profesionalidad, siendo de destacar, además, su gran espíritu de equipo e integración con todo el personal.

(Habitualmente se añade alguna mención relativa a la actitud y el desempeño de la persona dentro de la empresa.)
Y para que así conste y surta los efectos oportunos, de acuerdo con lo previsto en el artículo 4 del Real Decreto 488/1998, 27 de marzo, por el que se desarrolla el artículo 11 del Estatuto de los Trabajadores en materia de Contratos Formativos, expido la presente certificación, en . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., a . . . . . de . . . . . . . . . . . . . . . . . . de dos mil . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Firmado: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (Responsable de la empresa)
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